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I.- DATOS GENERALES

Abreviatura Con Pre - requisitos:
Codigo de Asignatura |303
Numero de Asignatura |21135 Con 106, Con 156,
Nombre de Asignatura | Diseno e Instalacion de Sistemas de Con 306
Contabilidad II

Ubicacion 33 VI Semestre

Total de Teoria | Practica | Laboratorio| Créditos | Funcion DA AC

Horas
4 2 2 3 FP-F S 1

II.- JUSTIFICACION

Siendo una asignatura que complementa a Instalacion de Sistemas de
Contabilidad 1, dentro del Sistema de Contabilidad Global, somos
creyentes que permitira la correcta finalizacion respecto a la preparacion
de los futuros profesionales de la Contabilidad, en un ambiente de

globalizacion y de emprendedor.

Las exigencias y necesidades de un sistema de Contabilidad requiere de
conocimientos solidos sobre las nuevas herramientas de trabajo, como son

estudios de factibilidad, procesamiento electronico de datos, nuevas
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maneras de guardar informacion por medio de archivos magnéticos, etc,

sumado a todo esto los modernos vias de transporte de la informacion, etc.
que los Centros de Ensenanza tienen la obligacion de actualizar el

desarrollo de sus programas académicos..

Como parte integrante de la asignatura, debe lograrse el dominio de diseno
y aplicacion del Control interno administrativo: métodos, medidas y
procedimientos que tienen que ver fundamentalmente con la eficiencia de
las operaciones y con el cumplimiento de las medidas administrativas
recibidas desde la gerencia o junta directiva de una entidad

Como también se debe lograr el dominio en diseno y aplicacion sobre el
Control interno contable: métodos, medidas y procedimientos que tienen
que ver principalmente con la proteccion de los activos y a la confiabilidad
de los datos de contabilidad independientemente si es manual,

automatizada, Procesamiento electronicos de datos, etc..

III.- OBJETIVOS GENERALES

1.- Sistema de contabilidad es una estructura organizada mediante la cual
se planifica desde su creacion, prueba, instalacion, desarrollo, ajustes,
etc. de una aplicacion a nivel macro o auxiliar como parte integrante de
dicho Sistema, cosa que permita obtener o recogen las informaciones de
una empresa como resultado de sus operaciones, valiéndose de

recursos como archivos, formularios, reportes, libros etc. y que
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presentados a la gerencia le permitiran a la misma tomar decisiones

financieras correctas.

2.- Un sistema de contabilidad es importante el manejo de normas,
pautas, procedimientos etc. para desarrollar con eficiencia el manejo
del sistema y de la misma manera controlar las operaciones y
suministrar informacion financiera de una empresa, por medio de la
organizacion, clasificacion y cuantificacion de las informaciones

administrativas y financieras que se nos suministre.

3.- Para que un sistema de contabilidad funcione eficientemente es preciso
que su estructura configuracion cumpla con los objetivos trazados.
Esta red de procedimientos debe estar tan intimamente ligada que
integre de tal manera el esquema general de la empresa o institucion
que pueda ser posible realizar cualquier actividad importante de la

misma.

4. Esta asignatura pretende introducir la metodologia actual de diseno de
sistemas digitales basada como herramientas de trabajo y asi

familiarizar al estudiante con la tecnologia de hoy

5. El estudiante debera dominar fluidamente los términos usados en
sistemas, su significado e importancia, también debera dominar los
elementos de analisis y diagramacion aplicados a la resolucion de casos
especificos y los métodos y técnicas de control interno, como asimismo
lo relacionado con la evaluacion y seleccion de equipos de

Procesamiento de Datos.
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IV.- DESCRIPCION

La Asignatura esta disenada para impartirse en un semestre con un
periodo de 16 semanas de clases y consta de cuatro modulos
concatenados con sus respectivos objetivos generales y especifico, los que
desarrollados a través del proceso de ensenanza aprendizaje lograran que

el estudiantes conozcan temas que se indican en cada médulo.

Es una asignatura teorico practico, en el cual se analiza y se hace énfasis
en la atencion integral de manejo de herramientas que orientan en el
entorno a la creacion de sistemas de contabilidad, su manejo operativo,
administracion y control puntos mas importantes durante el ciclo de

creacion de los sistemas y sub sistemas contables y administrativos.

Se brindan oportunidades en la practica en laboratorios para adquirir
habilidad y destreza en la combinacion de teoria con hechos reales, para
ello se cuenta con programas paquetes para realizar tareas de manejo de
sistemas de nominas y aplicar en programas de la Caja de Seguro Social,

como también los programas del Ministerio de Economia y Finanzas, etc.

Se compenetra con la realidad nacional analizando y aplicando los
cambios generados ya sea en la parte de contabilidad, como en la parte

fiscal

Se aplican los conceptos basicos de investigacion: estudio de caso y
transacciones operativos dentro de una aplicacion contable; se procesan
movimientos sobre la base de problemas de practica planteados.

Se relaciona con el perfil del egresado segiin las competencias genéricas y
especificas que conlleva el diseno de esta asignatura desarrollado en 4

modulos:
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Modulo 1 Caracteristicas de Sistemas de Contabilidad por Actividad. 3
semanas ( 12 Horas )

Moédulo 2 Definiciones de Sistemas de Base de Datos, de Archivos, de
Registros y de Datos. 3 semanas ( 12 Horas )

Modulo 3 Manuales de Procedimientos. 4 semanas ( 16 Horas )

Modulo 4 Disefio de Sistemas y Procesamiento Electronico de Datos. 4
semanas ( 16 Horas )

Modulo 5 Analisis Actuacion del Contador en la Instalacion de
Sistemas. 2 semanas ( 8 Horas )

Esta asignatura es fundamental, tiene como requisito la aprobacion de las

asignaturas de los niveles anteriores. Con 106 Sistema de Informacion

Contable I, Con 156 Sistema de Informacién Contable II, Con 306 Diseno e

Instalacion de Sistemas de Contabilidad I, de tal manera que se relaciona

con las asignaturas del plan de estudios de Licenciatura en Contabilidad.

Modulo 1 Caracteristicas de Sistemas de Contabilidad por Actividad. 3
semanas ( 12 Horas )

Comprende temas sobre las caracteristicas que se manejan en los
procedimientos para instalar un Sistema de Contabilidad. Iniciandose
con los conceptos, definiciones, y uso de clasificacion y codificacion de
cuentas.

En el planteo de sistemas se incorpora el uso de simbolos de
Diagramacion, con la finalidad de crear sistemas acorde con las ultimas

herramientas.

Modulo 2 Definiciones de Sistemas de Base de Datos, de Archivos, de

Registros y de Datos. 3 semanas ( 12 Horas )

Con la finalidad de ir aprendiendo en la creacion de sistemas de

aplicaciones, se desarrolla conceptos, definiciones, manejo de los sistemas

6
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de Base de Datos y sus caracteristicas y su organizacion como medios de

archivos
Dentro del marco de elaboracion de sistemas de contabilidad para
diversas empresas de servicios, se incorpora los aspectos de registros,

formatos de formularios, formatos de reportes, etc.

Modulo 3 Manuales de Procedimientos. 4 semanas ( 16 Horas )

Este modulo es sumamente interesante, ya que las teorias y practicas
ejecutadas en los moédulos anteriores, permitiran que se planifique el
desarrollo de sistemas completos como parte de la elaboracion de
sistemas de contabilidad, respecto a la documentacion que son los
Manuales de Procedimientos, desde los conceptos, definiciones, tipos,

clases y responsabilidades.

Modulo 4 Disefio de Sistemas y Procesamiento Electronico de Datos. 4

semanas ( 16 Horas )

Al hablar de procesadores electronicos, nos referimos a maquinas capaces
de recibir informacion, procesarla y emitir resultados parciales o finales.
Pero para ello, se debe combinar cierta cantidad de accesorios, que
dirigidos por un sistema operativo comun, funcionan y desarrollan las
actividades que el usuario desea realizar. E1 PED se refiere al proceso
electronico de datos, que forman parte de la organizacion de una empresa
y que solamente proporcionan servicio a otras secciones, divisiones, areas
o departamentos de la misma empresa o institucion.

En base a la modificacion de la legislacion fiscal, es interesante el analisis
de las obligaciones concernientes a los Registros Contables y Medios de

Procesamiento.
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Es interesante el desarrollo de los planteamientos de sistemas por actividad, tales como

sistemas para el Comercio en general abierto, Construccion, Pesca, Banca y Seguros,

actividad Turistica, etc.

Modulo 5 Analisis Actuacion del Contador en la Instalacion de
Sistemas. 2 semanas ( 8 Horas )

Para muchas empresas, seleccionar mal un software contable puede ser

un real desastre. Y el culpable, inevitablemente, sera el Contador o el

responsable del area de Contabilidad, en quien termina recayendo la

responsabilidad de su buena solucion.

Los argumentos validos en el analisis y evaluacion de los diferentes
paquetes de Sistemas de Contabilidad, que existan en el mercado,
dependera de los siguientes puntos

1.- Reconocimiento del paquete

2.- Referencias y respaldo (pagina web, actividad, clientes)

3.- Precio (alquiler, compra, etc)

4.- Licencias

5.- Adiestramiento, etc.

Laboratorio.- En cada tema existe la posibilidad de realizar practicas,

tareas, lecturas por Internet, casos, simulaciones, etc.

Las herramientas existentes en los laboratorios tenemos programas:

1.- Word o cualquier procesador de textos.- Para laboratorios de
redaccion de reportes, informe, opiniones, manuales de
procedimientos, etc.

2.- Hojas de Calculo.- Para realizar tareas de desarrollo de formulas,
cuadros, transacciones, balances, conciliacion bancaria, resolucion de
planilla de sueldos y salarios, amortizaciones, cuadro de

depreciaciones, etc.
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3.- Power point.- Para desarrollar presentaciones de proyectos, como

cronograma de diseno de sistema de contabilidad, Conciliacion
bancaria, balances, analisis de patrimonio, etc.

4.- Sysmeca .- Es un programa para realizar tareas de manejo de sistema
de nominas.- Creacion de registro patronal, mantenimiento o
transacciones en cada periodo de pago

5.- E-tax.- Solucion electronica tributaria del Ministerio de Economia
y Finanzas de Panama..- Este paquete contiene rutinas para
diferentes tareas o trabajos relacionados con el sistema de

contabilidad que se este disefiando

6.- Peachtree.- Este paquete permite realizar practicas en la creacion de la
empresa, creacion de plan de cuentas desde la estructura que se haya
disenado, generar los asientos de diario, mayorizacion, obtencion de
los diferentes reportes, trabajar bajo el ambiente de en linea, etc-

7.- Pagina Web.- Hoy por hoy ya es normal y corriente que se esté
incorporando el uso de la pagina web como herramienta para la
ensenanza, este sistema permite poner a disposicion del estudiante
las 24 horas del dia, tareas, lecturas propias o por internet, casos,
proyectos, disenos o problemas resueltos, mas aun la entrega y
recepcion de las investigaciones, y cualquier comunicacion sobre los
laboratorios en ejecucion.

8.- Bibliografia.- Consideramos que es sumamente importante el uso de
internet, con la finalidad de facilitar lecturas actualizadas, casos

publicados para su discusion, proyectos nacionales

En este punto cada profesor dentro de la libertad de catedra podra

manejar en forma adecuada

Recursos.- Se cuenta con los siguientes recursos:
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1.- Laboratorio con computadoras, retroproyector, data show,

internet.

2.- Aula de Clase con tableros, marcadores, disponibilidad de
proyectores, y computadoras portatiles

3.- Biblioteca de estudio.- Tanto en la misma Facultad, como en la
Biblioteca central de la Universidad de Panama se cuenta con
libros digitalizados

4.- Salon de computadoras para profesores

5.- Auditorio para realizar conferencias con acceso a internet,

retroproyector, data show, pantalla gigante

V.- COMPETENCIA
Tuning - (2, 8, 9, 14, 17, 19)

1. Analizar, sintetizar y resolver problemas desarrollando técnicas de
investigacion (observacion, planteamiento del proceso, emision de
hipotesis, busqueda de soluciones, elaboracion de experimentos
discusion de resultados, etc.

2. Buscar, gestionar y utilizar la informacion de manera precisa
haciendo el uso adecuado de los medios informaticos asi como de las
tecnologias de informacion y comunicacion (TIC)

3. Analizar las nuevas situaciones con una aptitud creativa e
innovadora poniendo en practica la iniciativa y el espiritu
emprendedor.

4. Analizar, disenar, y configurar sistemas de contabilidad y sistemas
de control, automatizacion y supervision de procesos que se utilizan
en la aplicacion del sistema.

S. Identifica los tipos de sistemas que se dan en una empresa. Como
también se distingue las etapas de funcionamiento de un sistema..

6. Construye diagramas de flujo

10
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7. Identifica los sistemas auxiliares.

8. Conoce lo que significa un sistema, y demuestra habilidades en la
creacion de un sistema contable.

9. Reconoce y aprecia las peculiaridades de los elementos que
intervienen en los sistemas contables, que se encuentran presentes
en la empresa de nuestra comunidad, valorando positivamente su
existencia como parametros logicos de desarrollo contable.

10. Produce informacion a través del uso de base de datos,
brindando la informacion con criterios de claridad y coherencia,
demostrando cuidado en su aplicacion y en uso de los datos para
crear informacion contable.

11. Establece mecanismos que permitan la oportuna produccion
de informacion, para la adecuada toma de decisiones, ademas de

generar nuevo conocimiento en la empresa y de una forma practica.

VI.- CONTENIDOS

Modulo 1 Caracteristicas de Sistemas de Contabilidad por
Actividad - Duracion 3 semanas ( 12 Horas )

Objetivos Generales:

Dotar al futuro profesional de la contabilidad, de los conocimientos
necesarios del Procesamiento Electronico de datos aplicados en el ramo de
la profesion de Contabilidad. El proposito imperante de ésta catedra, es de
dar al nuevo profesional las nuevas herramientas y técnicas que necesita
para la cambiante vida de los negocios, sobre todo en el desarrollo de los

proyectos de Sistemas de Contabilidad.

Contenido

A.- Clasificacion y codificacion de cuentas en Sistemas por actividad
1.- Conceptos y principios a utilizar en la clasificacion de cuentas

11
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2.- Enfoque de estructuras de cuentas
3.- Modelos de estructuras de cuentas
4.- Conceptos de digito verificador de cuentas

B.- Diagramas
1.- Definiciones y conceptos
2.- Simbolos basicos de diagrama de flujo
3.- Diagrama de Sistemas
4.- Diagrama de Sistema de Procedimiento

Modulo 2 Definiciones de Sistemas de Base de Datos, de
archivos, de registros y de datos - Duracion 3
semanas ( 12 Horas )

Objetivos Particulares del médulo:

1.- Profundizar en el analisis de la estructura de cuenta de Base de Datos
como parte del sistema de informacion del proyecto.

2.- Conocer las tecnologias, fuentes de informacion y aplicaciones de
Sistemas Contables por Procesamiento de Datos

3.- Dominio y manejo de algunas de las herramientas que se utiliza en el

disefnno de Base de Datos en un sistemas de contabilidad

Objetivos Especificos

Se pretende que el estudiante sea capaz de comprender y analizar con
profundidad los distintos elementos vinculados con el disefio Base de
Datos durante el enfoque de sistemas para un ambiente automatizado,
haciendo especial énfasis en las estrategias de control utilizadas en el

medio de sistemas de contabilidad

Contenido

A.- Base de Datos
1.- Conceptos y Definiciones Basicos
2.- Componentes
3.- Diseno
4.- Organizacion

12
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5.- Usuarios y Tipo de Usuarios

B.- Archivos
1.- Archivos tradicionales
2.- Servicios externos de archivos
3.- Digitalizacion de imagenes y datos
4.- Organizacion y administracion de archivos informaticos

C.- Registros y Datos
1.- Generalidades
2.- Clases de registro
3.- Normas legales y reglamentarias aplicables a los registros
4.- Tecnologias aplicables

D.- Formatos de Formularios
1. Generalidades
2. Formularios tradicionales y por computacion. Técnicas de disefno
3. Impresion de formularios
4. Normas legales aplicables al disenno de formularios
5. Factura electronica

E.- Formatos de Reportes

Modulo 3 Manuales de Procedimientos - Duracion 4
semanas ( 16 Horas )

A.- Contenido del manual de procedimientos
1. Titulo y codigo del procedimiento.
2. Introduccién: Explicacion corta del procedimiento.
3. Organizacion .
4. Descripcion del procedimiento.
4.1. Objetivos del procedimiento
4.2. Normas aplicables al procedimiento
4.3. Requisitos, documentos y archivo
4.4. Descripcion de la operacion y sus participantes
4.5. Diagrama de flujo del procedimiento
5. Responsabilidad: Autoridad o delegacion de funciones dentro del
proceso.
6. Medidas de seguridad y autocontrol: Aplicables al procedimiento.
7. Informes: Econémicos, financieros, estadisticos y recomendaciones.
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B.- Manual de organizacion
1. Conceptos
2. Finalidad
3. Contenido
4. Distintos tipos
C. Manual de procedimiento
1. Concepto
2. Finalidad
3. Contenido
4. Distintos tipos
D. Manual de cuentas
1. Concepto
2. Finalidad
3. Contenido
E. Otros manuales
1. Del empleado
2. De politicas
3. De especialistas
4. De usos multiples

Modulo 4 Diseno de Sistemas y Procesamiento Electronico

de Datos - Duracion 4 semanas ( 16 Horas )

A.- Registros Contables y Medios de procesamiento
1.- Clases de registros

2.- Registros cronologicos

3.- Registros sistematicos

4.- Conservacion de los registros

5.- Registros en libros legales

6.- Registros en auxiliares

B.- Diseno de Sistemas por actividad
En este modulo se simulara diseno de sistemas orientados a varias
actividades

1.- Actividad de comercio

2.- Actividad de Construccion

3.- Actividad de Pesca

4.- Actividad de Cooperativas

S.- Actividad de Banca y Seguro

6.- Actividad agro industrial, pecuario, etc.
7.- Actividad turistica

6.- Actividad agro industrial, pecuario, etc.
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Modulo 5.- Analisis y Evaluacion de Paquetes de Sistemas
Contables - Duracion 2 semanas ( 8 Horas )

Elementos a considerar para la evaluacion de un paquete de contabilidad

1.- Peachtree
2.- Quick Books

3.- Arpia
4.- Acces
5.- Monica

Paquetes disponibles en el mercado

VII.- METODOLOGIA

Se utilizaran diferentes técnicas como talleres individuales y grupales,
investigaciones, estudio de casos, exposicion dialogada, plenaria, mesas de
discusion, presentaciones orales, debates, conferencias, paneles,

simulaciones de clases.

Como también se utilizan las  técnicas metodologicas expositivas,
investigacion, seminarios, discusiones dirigidas, talleres, mesas redondas,
discusiones grupales, laboratorios de simulacion de casos, laboratorios en
el area de diseno, estructuras de archivos, de codificacion de cuentas por
proceso de datos, practicas combinando las teorias y el uso de
laboratorios en temas de sistemas de contabilidad automatizada

Se hace énfasis en la participacion activa, critica y responsable de los
estudiantes.

Se utiliza material bibliografico y virtual, equipo técnico de proyeccion,

material didactico entre otros.

15
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Uno de los objetivos importante es lograr que el proceso de ensenanza

aprendizaje encuentre la activacion por parte de los estudiantes, mediante
debates y discusiones, trabajos en grupos, argumentacion, técnicas de
resolucion de problemas, etc., convirtiéndose el profesor en un orientador,

un guia, un incentivador en el proceso la la transmision del saber.

Se utiliza como variables de estudio la oportunidad de participacion,

flexibilidad en el desarrollo de los temas

Desarrollar un proceso metodologico que combine distintas técnicas y
estrategias de agrupamiento (tanto individual, como de pequeno grupo,
como de gran grupo-clase) favoreciendo especialmente el trabajo en equipo

y la colaboracion

Ofrecer oportunidades para que el estudiante aprenda a través de la
actividad de modo que se favorezca el desarrollo de destrezas y habilidades

practicas de aplicacion del conocimiento conceptual

Utilizar una variada gama de medios, tecnologias y formas de representacion

de la informaciéon con una especial atencion a los recursos informaticos

Favorecer y propiciar el analisis, debate y critica permanente del

conocimiento disponible
Ofrecer y poner a disposicion del estudiantado los recursos cientificos
propios de la asignatura, tanto bibliograficos tradicionales como por

sistemas digitalizados, para el trabajo y estudio autonomo de la asignatura

Combinar distintos tipos de estrategias y técnicas de ensenanza como las

exposiciones o clases magistrales, los seminarios de debate, las

16
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presentaciones multimedia, las actividades practicas, coloquios mediante

herramientas de internet y pagina web, como parte de laboratorios en

temas de sistemas de contabilidad por medios informaticos.

VIII.- CRITERIOS DE EVALUACION

Respetando la libertad de catedra en las metodologias presencial y semi-

presencial, segin las costumbres y reglamentaciones vigentes, se tomaran

en cuenta evaluaciones por medio de Examenes Parciales, otras

actividades a ser evaluados y Examenes Finales.

1.- Los examenes parciales en rango de 30 a 40 % de la nota

2.- Las otras actividades a ser evaluadas en rango o de 20 a 30 % de la
nota

3.- Los examenes finales en rango o de 30 a 40 % de la nota

Al final las combinaciones debe sumar 100 % (ref. Articulos 280 al 283

Estatuto de la Universidad de Panama — Gaceta Oficial 26247 de 24 de

marzo de 2009.).
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